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1. Inledning

Sammanfattning av de rutiner som tilldmpas i Melleruds kommun - anpassade till
Skolverkets skrifter:

e Allménna rad foér utbildning av nyanldnda elever 2016.

e Att bana vag fér nyanlanda larande.

I handlingsplanen géller rutinerna for bade asylelever, elever som vistas i landet utan
tillstdnd, ensamkommande flyktingbarn och nyanlénda elever i dvrigt. Texten anvénder
ordet nyanlanda elever for alla fyra grupperna om det inte sarskilt tydliggérs for vilken
grupp rutinen galler.

Med nyanland elev avses den som har varit bosatt utomlands och som numera ar bosatt
har i landet eller ska anses bosatt har och som har pabdrjat sin utbildning har efter
hostterminens start det kalenderar da hon eller han fyller sju &r. En elev ska inte ldngre
anses vara nyanland efter fyra ars skolgdng har i landet.

Utg@ngspunkt for allt arbete ska vara FN:s konvention om barnrattigheter.

“Konventionsstaterna skall respektera och tillférsékra varje barn inom
deras jurisdiktion de réttigheter som anges i denna konvention utan
8tskillnad av n8got slag, oavsett barnets eller dess féréldrars eller
v8rdnadshavares ras, hudférg, kén, sprék, religion, politiska eller annan
8sk8dning, nationella, etniska eller sociala ursprung, egendom, handikapp,
bord eller stéllning”, artikel 2.

"Vid alla 8tgérder som rér barn skall barnets bdsta komma i frémsta rummet”,
artikel 3.

2. Handlingsplan for mottagande av nyanlanda barn i
forskolan

Det forsta motet med forskolan ar betydelsefullt. De nyanlanda har ryckts upp ur sin
hemmiljé och kan b&ra pa sorg, saknad och traumatiska upplevelse. Familjerna har i
manga fall en bakgrund som skiljer sig fran svenska forhallanden.

Syftet med denna handlingsplan &r att ge vdgledning &t personal vid férskolorna i
Melleruds kommun, s& att nyanlénda barn och deras vardnadshavare far en trygg start
pa tiden i forskolan.

Forskola

Forskolan vénder sig till barn som &r i dldern 1-5 &r med omsorgsbehov. I férskolan
erbjuds barnen en milj6é dar all verksamhet som rér barnen ses som en helhet och dar
ldrande och lek har stor betydelse for barnens utveckling. Férskolans verksamhet utgar
fran laroplan for forskolan.

Allman férskola

Alla barn har fran héstterminen det ar de fyllt tre ar ratt till avgiftsfri allman férskola. Det
ar obligatoriskt for kommunerna att anordna den allmanna férskolan, men frivilligt for
foraldrarna att 18ta barnen delta i verksamheten. Den allménna férskolan foljer skolans
lasarstider, vilket innebér att barnen &r hemma under skolans lov.
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Den pedagogiska verksamheten ska anpassas till alla barn i férskolan. Barn som tillfalligt
eller varaktigt behdver mer stéd &n andra ska fa detta stod med hansyn till egna behov
och forutsattningar (s.5).
Barn med utldndsk bakgrund som utvecklar sitt modersmal far battre méjligheter att lara
sig svenska och dven utveckla kunskap inom andra omraden. Férskolan ska medverka till
att barn med annat modersmal &n svenska far méjlighet att bade utveckla det svenska
spraket och sitt modersmal (s.7).

RUTINER

AKTIVITETER

ANSVAR

Inskolningssamtal

Tolk deltar vid inskolningen. Film och broschyr om férskolan
visas for vdrdnadshavare.
http://www.skolverket.se/skolutveckling/larande/nyanlandas-
larande

Vardnadshavare berattar om sitt barn, familjen och sin situation,
utifran fragor pa bilaga 1.

Vvardnadshavaren far ocksa tid att stélla fragor.

De far information om férskolan med stéd av tolk utifran bilaga
2.

Vid detta moéte bestams hur och nar inskolningen ska ske.

Forskolechef/Forskollar
are fran aktuell
avdelning

Tolk bokas via: SP-
tolkar 0520-144 32
eller 144 36

Inskolningsperiod

Inskolningstiden &r flexibel utifrén énskemal och behov. 1-2
veckor. Vardnadshavarna deltar i verksamheten tillsammans
med sitt barn och far tid till samtal och fragor.

Vi erbjuder vardnadshavarna ett uppféljningssamtal, tillsammans
med tolk nar barnet har gatt hos oss en tid.

Barnets ansvars-
pedagog tillsammans
med foraldrar.

Utvecklingssamtal

Tolk inkallas vid behov fér att alla foraldrar ska fa samma
information. Utvecklingssamtal erbjuds 1- 2 ggr per ar. Fler
samtal vid behov.

Pedagog som ansvarar
for samtalet.

Modersmal

Enligt Skollagen kap. 8 § 10 - Férskolan ska medverka till att
barn med annat modersmal &n svenska far mojlighet att
utveckla bade det svenska sprdket och sitt modersmal.

Forskolechef

Sprakutvecklande
forhallningssatt

All aktivitet i férskolans vardag genomsyras av sprakutveckling
och pedagogerna stiller sig hela tiden frdgan: Hur kan detta
moment/denna aktivitet goéras till ett spré’lkutvecklande tillfalle? 1
arbetet med barnen anvands den “vanliga” férskolepedagogiken.
Ett stod for det sprakutvecklande arbetet med alla barn &r till
exempel "Fére Bornholmsmodellen”(Stern & Lundberg 2010)
bilaga 3 Sprakutvecklande férhaliningssatt.

Samtliga pedagoger
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3. Handlingsplan for mottagande av nyanlanda elever

Information fran
migrationsverket

Information fran
familjersom
redanfinnsi

Informationen
kommunen

sammanstillsochvar
kontaktperson tar

Var kontakt ff;ﬁkerupp
familjema.

kontaktperson
Alla familjer far ett
personligt méte med var
kontaktperson.
informationfran
asylsdkande som
5okt upp
kommunen

Information fran
andrainstanser i
kommunen

Ratt till utbildning for barn utan skolplikt

Barn i aldrarna 7-16 &r som &r bosatta i landet har som huvudregel skolplikt och har ratt
till utbildning. Med bosatt i landet avses i skollagen den som ska vara folkbokférd i
Sverige. Vissa barn som inte &r folkbokférda har ska &ndad anses som bosatta i landet.
Barn som anses bosatta i landet utan att vara folkbokférda har inte skolplikt, men de har
samma ratt till utbildning i de obligatoriska skolformerna som skolpliktiga barn. Det
galler:

e asylsékande barn

e barn med vissa tidsbegransade uppehalistillstand

e barn som har ratt till utbildning till féljd av EU-ratten

e barn som ar familjemedlem till en person som tillhér en frammande makts beskickning
e barn som vistas i landet utan stéd av myndighetsbeslut eller férfattning
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Asylelever

Migrationsverket kontaktar férvaltningens skolsamordnare via mail om nya asylelever i
kommunen. Informationen om nya asylelever g&r vidare till férvaltningens
samordningsansvarig for migrationselever. Samordningsansvarig gér hembesdk och
forbereder for skolplacering.

Samordningsansvarig och personalen inom forberedelseklasserna séker upp familjer som
inte meddelats via migrationsverket nér de far kannedom att familjer med barn befinner
sig i Melleruds kommun.

Samordningsansvarig har regelbunden kontakt med Migrationsverket och i den kontakten
foljs upp beslut om permanent uppehallstillstand.

e Elever som vistas i landet utan tillstand:
Samordningsansvarig och personal foljer upp information om elever som vistas i
Melleruds kommun utan att ga i skola. Familjen kontaktas och informeras om att barnen
kan ga i skola och fa sarskilt sekretess skydd.

e Ensamkommande flyktingbarn:
Ansvariga for HVB-hemmet for ensamkommande flyktingbarn kontaktar rektor for
Dahlstiernska gymnasiet och informerar om att nya elever &r pa vag till kommunen.
Elevernas godeman ansvarar fér ansékan om gymnasieskolg8ng.

¢ Nyanlanda elever i 6vrigt:
Respektive vardnadshavare kontaktar den skola som &r aktuell fér skolgang.
Rektor ansvarar fér skolplacering.

Riktlinjer fér hanteringen av uppgifter fér barn som vistas i landet

- o
utan tillstand
Barnen ska inte registers i nagra personsystem, de uppgifter som behdvs for att
sakerstalla skolans kunskap om barnet dokumenteras av elevhélsan p& siker plats-
ansvar rektor.
Barnens skolutveckling dokumenteras enbart i ldrarnas arbetsparmar pa sakert plats-
ansvar personal och rektor.
Vid férfrégan om barnen ska personalen svara "De finns inte har”.
Endast férnamnet anvénds i verksamheten - for att behandlas lika som dvriga barn-
ansvar rektor och personal.

Kartlaggning infor skolplacering
Asylelever, elever som vistas i landet utan tillstdnd och ensamkommande.
Forsta kontakten ska helst vara ett hembesdk med tolkhjdlp. Samtalet vid hembeséket
ska handla om:
Om skolgdng i Melleruds kommun.
e Forsta uppfoljning av elevens tidigare skolgang.
e Uppfdljning av féraldrarnas och elevens férvantningar och tankar om skolgdng.
e Uppgifter enligt bil 1 - Kartldggning infér skolstart I Mellerud.
Samordningsansvarig ansvarar for hembesék
Nyanlanda elever i dvrigt.
Vid ett forsta mote pa respektive skola sker en uppfélining av elevens tidigare skolgang.
Ansvar rektor.
Frégor enligt bil 1 - Kartlaggning infér skolstart i Mellerud.



Skolplacering

Nyanlanda elever ska erbjudas skolgdng inom tva manader fran elevens férsta kontakt
med skolan. Eleven startar sin skolgdng inom grundskola/gymnasieskola alternativt
forberedelseklass. Infér beslut om skolplaceringen ska kartlaggningen tydliggéra om
eleven ska bérja i ndgon av kommunens férberedelseklasser alternativ en skolgang i
grundskolan eller gymnasieskolan.

Respektive rektor fér elevens upptagningsomrdde ansvarar fér beslut om preliminar
skolplacering tills en utférligare kartldaggning éar klar.

En kartldggning av elevens kunskaper ska géras inom tva manader.
Kartlaggningen ska minst innehalla:
e Utvecklingsniva av elevens svenska sprakkunskaper utifran elevens niva.
e Fortsatt uppféljning av elevernas tidigare skolgdng och @mneskunskaper.
Efter kartldaggningen fattar rektor beslut om klassplacering alternativt placering i
f'drberedelseklass/spré’ukintroduktion.
Rektor ansvarar fér beslut om 8tgérdsprogram och beslut om svenska som andra sprék.

Introduktion - individuell planering

Varje skola ansvarar for att de nyanldnda eleverna far en bra introduktion i svenska
skolans rutiner och de "osynliga” férhallningssatt som finns.

Elevens kontaktlérare ansvarar.

Senast januari 2015 ska alla skolor som har nyanlanda elever ha en handlingsplan som
beskriver:

e Innehdllet i skolintroduktionen.

e Rutiner for nyanlanda elevers introduktion i klassen.

e Rutinerna for foraldrasamtal med nyanlanda elever med information om skolans

vardegrund, mal och arbetssitt.

Ansvar rektor
Kartlaggning som gjorts infor skolplacering ska féljas upp kontinuerligt och ligga till
grund fér IUP. De uppféljande kartldggningarna skall innehalla:

e Elevens sprakutveckling i svenska.

e Elevens forutsattningar att n@ malen i respektive &mne.

e Behov av sarskilda stédinsatser.
Ansvar rektor och kontaktladrare.

Prioriterad timplan

Prioriterad timplan innebar att en nyanlénd elev i grundskolan far ges mer undervisning i
svenska eller svenska som andrasprak an évriga elever i samma arskurs hos
huvudmannen genom en omfdrdelning av den undervisningstid huvudmannen beslutat. 4
29 kap. 6 § skollagen. Detsamma galler den som ar kvarskriven i en kommun enligt 16 §
folkbokféringslagen (1991:481).5 Prop. 2014/15:45 s. 44.6 3 kap. 12 a § skollagen.9

En elev far omfattas av prioriterad timplan under hdgst ett &r och eleven far inte under
denna tid ges mindre undervisning totalt &n andra elever i samma arskurs hos
huvudmannen.



Sprakintroduktion pa@ gymnasieskolan

Syftet med sprakintroduktion &r att ge ungdomar som nyligen anlént en utbildning i det
svenska spraket som méjliggér att ga vidare i gymnasieskolan. Nyanlénda elever som
erbjuds sprakintroduktion kan inte samtidigt erbjudas yrkesintroduktion eller individuella
alternativ. Sprakintroduktion &r ett av gymnasieskolans fem introduktionsprogram.
Programmet ska ge nyanlanda ungdomar en utbildning med tyngdpunkt i det svenska
spraket, vilken mojliggér for dem att g vidare i gymnasieskolan eller till annan
utbildning. Vid skolstarten ska det géras en bedémning av elevens sprakkunskaper och
beslut fattas om eventuell sprakintroduktion. Ansvar rektor.

Modersmalsundervisning

En elev som har en vdrdnadshavare med ett annat modersmal &n svenska ska erbjudas
modersmalsundervisning om spraket ar elevens dagliga umgéngessprak i hemmet och
om eleven har grundlaggande kunskaper i spraket.

Under lasdret 2014-2015 planeras att erbjuda modersmal i féljande sprak: albanska,
arabiska, hollandska, romani, ryska, BSK (bosniska, serbiska och kroatiska), thai, dari
och somaliska.

Ansvarig fér organisationen av modersmalsundervisningen &r rektor for Fagerlidsskolan.

Vid skolstarten skickas ut en forfragan om att delta i modersmalsundervisning. Bilaga 3
Ansvar rektor p8 respektive enhet -

Studiehandledning pa modersmal

En elev ska fa studiestdd pa sitt modersmal om eleven behéver det. Om eleven fére sin
ankomst undervisats i ett annat sprak kan studiestéd ges i det spraket i stéllet. Syftet ar
att eleverna ska kunna fa dldersadekvat undervisning. Beslut om studiehandling pa
modersmal ska dokumenteras i ett atgardsprogram. En elev ska fa studiehandledning pa
sitt modersmal, om eleven behéver det. Sadan studiehandledning kan bedrivas av en
flersprakig larare eller 6vrig skolpersonal. Det kan ocksa bedrivas av en ldrare
tillsammans med en studiehandledare som talar elevens modersmal. Det finns inga
behdorighetskrav for att arbeta som studiehandledare.

Rektor p§ respektive enhet fattar beslut om studiehandledning.



4. Elevhalsan

Arbetet kring eleverna sker i arbetslaget. Avstamningar kring elever sker i arbetslaget
tillsammans med special pedagog och berérda klasslédrare ndr och pa vilket satt man kan
inskola nyanland elev i ordinarie klass. Vid behov upprattas individuella
handlingsplaner/atgardsprogram fér den enskilda eleven av berérd klasslérare och
special pedagog. Special pedagogen tar sedan med sig elevarendet till enhetens
elevhalsa dar sjukskoéterska och rektor medverkar. Beslut rérande elevarenden tas av
elevhalsan.

Samverkan sker mellan skolskéterska och primérvard enligt féljande rutiner.

Den medicinska bedémningen av nyanldnda barn med utldndsk bakgrund bestar av:
Introduktionssamtal i skolan eller i hemmet

Héalsoundersoékning pa Vardcentrum (VC)

Hélsobesbdk hos skolskéterskan och skolldkaren

Baserat pa information fran introduktionssamtal och ifylld introduktionsblankett
upprattar skolskéterskan en skolhalsovardsjournal. Remiss skickas till VC. i kuvert
markt. Se "Skolhalsovardens riktlinjer for nyanlénda elever ”. Ansvar rektor

5. Information om kommunens riktlinjer for nyanlanda
elever.

Alla personal berérd personal ska vara informerade om Melleruds kommuns riktlinjer for
nyanlanda elever. All ber6érd personal ska kanna till Skolverkets skrift "Att bana vag fér
nyanlandas larande”

Ansvar rektor.

Det ska finnas aktuell information fér nyanlanda elever pa8 kommunens hemsida.
Informationen ska innehall.

e Uppgift om kontaktperson fér nyanlanda elever — samordningsansvarig

e Kontaktpersoner i respektive férberedelseklass

e Blankett for anmalan om modersmal.

e Lankar till skolverkets informationsfilmer.

Individ- och familjeomsorgen och flyktingmottagningen ska ha kdnnedom om riktlinjerna
for nyanlanda elever. Ansvar férvaltningschef



