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MELLERUDS KOMMUN FOREDRAGNINGSLISTA

Kommunstyrelsekontoret 2013-04-29

ARENDE 2 Dnr MBH 2013/2.003

Arbetsordning for styrelsen i AB Melleruds Bolagshus AB 2013

Forslag till beslut

Styrelsen faststéaller arbetsordning fér AB Melleruds Bolagshus styrelse f6r 2013
i enligt foreliggande forslag.

Sammanfattning av drendet

Enligt aktiebolagsslagen (SFS 2005:551) om styrelsens (4-6 §8) uppgifter ska
bolaget varje 8r faststélla en arbetsordning fér styrelsen.

Beslutsunderlag

Forslag till Arbetsordning for AB Melleruds Bolagshus styrelse 2013.
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Titel
Arbetsordning for styrelsen i Melleruds Bolagshus AB 2013

Faststdlld av MBH § Den 8 maj 2013 Sida

Ersatter | Utbytt den [ Sign 1:2

Ansvar och uppgifter
Bolaget skall bedriva verksamhet i enlighet med bolagsordningen.

Vad som stadgas i aktiebolagslagen géaller som allmén grund fér det ansvar och de
uppgifter som aligger styrelsen. Styrelsen har att réatta sig efter sarskilda foreskrifter som
meddelats av bolagsstémman.

Arbetsordningen skall tas upp pd arets forsta styrelsesammantrade och faststéllas
o} .
arligen.

Styrelsen skall utférda instruktioner for verkstallande direktoren.
Styrelsen skall faststaila bolagets organisation.

Styrelsen skall dven utfarda instruktioner fér arbetsgrupp bestdende av vd, ordférande
och vice ordférande.

Styrelsen ar skyldig att fortlopande bedéma bolagets ekonomiska situation. Det dligger
darfor styrelsen att tillse att det byggs upp ett fungerande rapportermgssystem som
dven omfattar kompetensniva och resurser pa ekonomifunktionen, sa att
bedémningsskyldigheten kan fullféljas.

Styrelseledamots personlige suppleant kallas nér ordinarie ledamot ej kan narvara.
Suppleant kailas och informeras av den ordinarie Iedamoten

Styrelsesuppleant har narvaro- och yttranderatt pa styrelsesammantride.
Suppleant meddelar vd om nérvaro

Styrelsen ar beslutsfér om mer an halften av antalet styrelseledaméter &r ndrvarande.
Beslut f3r dock inte fattas i drende av avgérande art om inte alla styrelseledaméter fatt
tillfredsstallande underlag i arendet. Ordféranden har utslagsrost.

Firmateckning sker av styrelsen. Firman tecknas av tva ledaméter i férening.
Dessutom har verkstédllande direktoren ratt att teckna firman betrédffande I6pande
forvaltningsatgérder.

All information som lamnas till styrelsens ledamoter och alla dokument som rér
styrelsens arbete skall vid begéran av tredje person om utldamnande sekretessprévas av
styrelsens ordférande i samrad med bolagets vd.

Beslut om offentliggdrande av styrelsebesiut skall fattas av styrelsens ordférande i
samrad med bolagets vd. Styrelseledaméter skall skyndsamt och pa lampligt satt
informeras om pressmeddelanden m.m.
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Titel

Arbetsordning fér styrelsen i Melleruds Bolagshus AB 2013

Faststélld av MBH §

Den 8 maj 2013 Sida

Ersatter

| Utbytt den | Sign 2:2

Styrelsearbetet

Det ankommer i férsta hand pa styrelsens ordférande att tillse, att styrelsen arbetar
effektivt och att i samrad med verkstéllande direktdren sérja fér att sammantriadena &r

val forberedda.

Forberedelser infor
sammantréde

Sammantrddesfrekvens

Inriktning per
sammantréde

Infér varje sammantréade foreldgger verkstallande direktéren

i god tid styrelsens ordférande ett forslag till féredragnings-
lista. Efter dennes godkdnnande tillser verkstallande direktéren
att kallelse jamte foéredragningslista och erforderliga underlag
distribueras till styrelseledamoterna senast en vecka fére
sammantradet.

Enskild styrelseledamot, som dnskar att styrelsen skall hand-
ldgga av honom eller henne angivet drende, b6ér anmala detta
till ordféranden som efter kontakt med verkstallande direktéren
avgor om arendet kan och bor tas upp vid ndrmast féljande
styrelsesammantrade.

Styrelsen sammantrédder enligt tidigare taget beslut.

Februari Resultat kvartal 4

Mars Arsbokslut
Forberedelser fér bolagsstémma

September Delarsbokslut
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Kommunstyrelsekontoret 2013-04-29

ARENDE 3 Dnr MBH 2013/3.003

Arbetsinstruktion for verkstdllande direktoren i AB Melleruds
Bolagshus 2013
Forslag till beslut

Styrelsen faststéller arbetsinstruktion for VD i AB Melleruds Bolagshus 2013
i enligt foreliggande forslag.

Sammanfattning av drendet

Den verkstéllande direktdrens uppgifter regleras i aktiebolagsslagen (SFS
2005:551) 29 §. Utdver den ska styrelsen faststédlla en arbetsinstruktion fér VD.

Beslutsunderlag

Forslag till Arbetsinstruktion for VD i AB Melleruds Bolagshus 2013.
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Titel
Arbetsinstruktion fér verkstallande direktéren i AB Melleruds Bolagshus
2013
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Ansvar och uppgifter.

Styrelsen svarar fér bolagets organisation och férvaltning. Den verkstédllande direktéren
skall skota den lopande forvaltningen enligt styrelsens riktlinjer och anvisningar.

Styrelsen fér Melleruds Bolagshus AB (Bolaget) meddelar med denna instruktion riktlinjer
och anvisningar for verkstallande direktéren (VD) for utévande av den Idpande
forvaltningen samt VD uppgifter for styrelsearbetet i 6vrigt.

Styrelsen faststaller fér varje ar en budgetram fér bolaget. Inom denna har VD
beslutanderatt om annat inte framgar nedan.

Vad som stadgas i aktiebolagslagen 8 kap 6 § gédller som allman grund for det ansvar och
de uppgifter som aligger verkstallande direktéren. Detta innefattar dven att VD kan
hantera 3tgarder som &r av osedvanlig beskaffenhet eller stor betydelse , om det &r sa
bradskande att det inte kan avvaktas utan vésentlig oldgenhet foér bolaget. Styrelsen
skall i dessa fall underréttas sd snart som méjligt.

Rapporter till styrelsen i enlighet med bilaga: Instruktion avseende ekonomisk
rapportering.

Nedan anges de arenden som VD skall understélla styrelsen fér beslut:

Beslut om investeringar 6verstigande 5 basbelopp inom eller utanfér antagen budget.
Beslut om kép och forsaljning av fast egendom. Kép och férséljning av fast egendom till
ett varde om hégst 25 basbelopp kan dock beslutas av VD. Over vidtagna 3tgérder skall

styrelsen informeras.

Beslut om bildande, forvarv eller avyttrande av dotterbolag och férvarv eller avyttrande
av aktier eller andelar i andra foéretag.

Beslut om att forvalta bolagets likvida medel pa annat sétt &n i enlighet med de principer
som faststallts i dgardirektiven.

Beslut om anstéllning eiler uppsédgning av ledande befattningshavare.
Beslut om léner eller andra anstédliningsvillkor for ledande befattningshavare.
Beslut om vasentliga dndringar i bolagets forsakringsskydd.

Beslut om ingdende och uppségning av fér bolagets verksamhet ovanliga avtal.

ol
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Titel
Arbetsinstruktion for verkstdllande direktéren i AB Melleruds Bolagshus
2013
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Bilaga VD-instruktion avseende ekonomisk rapportering.

Styrelsen skall fortidpande bedéma bolagets ekonomiska situation. I denna instruktion

meddelar styrelsen nar och hur de uppgifter som behoévs fér styrelsens bedémning skall
samlas in och rapporteras till styrelsen. Det ankommer pa styrelsens VD att ombesérja
rapporteringen till styrelsen.

VD skall vid varje ordinarie styrelsesammantrade framlédgga ekonomisk och finansiell
rapport. Den ekonomiska rapporten skall lamnas i form av erhalla siffror fér berdrd
period och ackumulerad jamférd med arets budget och avse féljande:

Resultat
Balansrakning

Infor varje ars sista styrelsesammantrade skall VD tillstélla styrelsen resultat-
investerings och likviditetsbudget for ndrmaste rikenskapsar. Férslag till budgetar skall
delges styrelseledamoéterna enligt styrelsens arbetsordning, senast 7 dagar fore ordinarie
styrelsesammantrade.

Forslag till arsredovisning for féregdende rakenskapsar skall av VD delges styrelseleda-
. o .. o o . .
motena senast 10 veckor efter utgangen av rdkenskapsaret som arsredovisningen avser.

Rapporter fran den I6pande revisionen skall behandlas av styrelsen. Déarvid skall beaktas
bl.a. revisorernas bedémning av hur bolagets organisation &r utformad s3 att
bokféringen, medelsférvaltningen och bolagets ekonomiska férhallanden i évrigt kan
kontrolleras pa ett betryggande sétt.

Godkéand av den anstéllde Godkénd av foretaget

Namn Datum Namn Datum




