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Upphandlingspolicy for Melleruds kommun

Upphandlingspolicyn med tillhérande riktlinjer galler kommunens samtliga namnder och
verksamhetsomréden samt kommunala bolag. Alla typer av upphandlingar omfattas av denna
policy. En tydlig upphandlingsprocess ska sakerstalla att policyn f6ljs och att den omsatts i
avtalsvillkor. Styrelse, namnd eller motsvarande organ har ansvar for att
upphandlingsverksamheten skéts i Overensstammelse med lag, annan forfattning och denna
policy.

Kommunen ska genom ansvarsfulla och medvetna upphandlingar och inkép medverka till
utvecklingen av ett hallbart samhélle som praglas av miljomaéssigt och socialt ansvarstagande,
demokrati, informationssakerhet samt solidaritet och rattvisa villkor. Upphandling ska bidra till
att kommunens verksamhetsmal uppnds. Kommunen ser positivt p leverant6rer som bidrar
till en hallbar samhallsutveckling lokalt och globalt.

Vid upphandling och inkdp ska kommunen félja nedan punkter (utan inbérdes ordning):

1. Al upphandling ska vara affarsmadssig, kostnadseffektiv och folja
upphandlingslagstiftningen.

2. Direktupphandling ska genomféras sd att konkurrensen tillvaratas.

3. All upphandling ska genomféras sd att bestallaren anskaffar varor och tjanster med
ratt funktion, kvalitet, miljéprestanda, underhdll och hég sakerhet till mest
fordelaktiga villkor.

4. Genom upphandling ska kommunen bidra till ett hallbart samhalle, lokalt och globalt
5. Vid varje upphandling ska tillganglighetskraven beaktas.

6. Kommunens upphandlingar ska dar det &r lampligt bidra till att personer som stér
I&ngt fr&n arbetsmarknaden bereds majlighet till sysselsattning.

7. Forutsattningar ska, dar det ar mojligt, skapas for sma och medelstora féretag,
nystartade foretag samt idéburen sektor att delta i upphandlingarna.

8. Dialog ska foras med leverantorer i syfte att framja goda affarer och starka
kommunens anseende som avtalspart och upphandlande myndighet.

9. Upphandlade avtal och leverantérer ska féljas upp.

10. I samband med upphandling som berér eller har samhallsviktig verksamhet som
slutanvandare behdver behovet av krisberedskap och héjd beredskap beaktas.

Ansvar och organisation

Kommunens upphandlingsverksamhet ska vara organiserad s& att upphandlingspolicyns mal
uppfylls, samt att lagar, férordningar och regler foljs. Kommunstyrelsen har det évergripande
ansvaret for upphandlingsverksamheten i Melleruds kommun. Kommunstyrelsens uppdrag ar
att reglera ansvar och befogenheter vid upphandling. Beslut i upphandlingsfrdgor och
tecknande av avtal ska fattas i enlighet med kommunstyrelsens delegationsordning.
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I kommunen ska det finnas en upphandlingsgrupp som traffas regelbundet och samordnar
kommunkoncernens upphandlingar. I gruppen ska det finnas representanter for de olika
forvaltningarna, upphandlare samt ekonomichef. Kommunens upphandlare ar
sammankallande.

Varje enhet ska utse en eller ett fatal kontaktpersoner for inkép. Kontaktpersonen ska vara
kunnig i vilka avtal som finns, veta hur avrop gors pd befintliga avtal och &r den som
huvudsakligen gor enhetens inkdp. Kommunens alla avtal finns samlade i en avtalsdatabas
som ar kopplad till upphandlingsverktyget. Alla undertecknade avtal ska dven diarieforas i
kommunens diariesystem.

All personal som involveras i kommunens upphandlingsprocess har skyldighet att kénna till
och folja kommunens upphandlingspolicy och dessa riktlinjer samt ha tillréckligt goda
kunskaper for att kunna fullgéra uppgifterna. Ansvarig chef ansvarar for att personal innehar
erforderlig kompetens.

Intern och extern upphandlingssamverkan

Kommunen ska ha en helhetssyn p& upphandlingar och ta tillvara de vinster som féljer av en
samordning ndr detta ar affarsmassigt och tjanar kommunens syften. Upphandlingar ska alltid
samordnas inom kommunen och dess bolag, men samordning kan aven ske med andra
kommuner, Vastra Gotalandsregionen samt annan extern upphandlingsenhet.

Information

Kommunen ska sékerstélla att aktuell information finns tillgénglig fér bade externa och interna
parter. For externa parter ska information om kommunens upphandlingar, upphandlingspolicy
och riktlinjer samt kontaktuppgifter finnas pd kommunens hemsida. F6r interna parter ska
information om upphandling, avtal och inkép finnas pd kommunens intrandt.



