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Utdver det som féreskrivs i kommunallagen och féraldrabalken géller bestdmmelserna i
detta reglemente.

§ 1 Huvudarbetsuppgifter ‘
Overférmyndaren ansvarar fér att 6verférmyndarverksamheten i kommunen bedrivs i
enlighet med reglerna i féréldrabalken samt andra férfattningar som reglerar fragor knut-
na till 6verférmyndarverksamhet. Overférmyndaren utévar tillsyn dver férvaltarskap och
godmanskap inom Melleruds kommun och fullgér och ansvarar fér vad som i &vrigt avilar
overférmyndare eller éverférmyndarnédmnd enligt annan lag och férfattning.

§ 2 Ovrig verksamhet
Overférmyndaren ansvarar for information till allm&nheten om den egna verksamheten
och regelreformering och regelférenkling inom det egna verksamhetsomradet.

§ 3 Ansvar och rapporteringsskylidighet
Overférmyndaren ska se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal, riktlinjer
och den delegation som fullméaktige har bestamt, de foreskrifter som kan finnas i lag eller
férordning samt bestdmmelserna i detta reglemente. Overférmyndaren ska minst tva

(4] (o] O N . - .
ganger per ar arligen rapportera tillfullméktige hur verksamheten utvecklas och hur den
ekonomiska stéliningen &r under budgetaret. Rapportering ska ske i enlighet med kom-
munstyrelsens anvisningar for uppféljning och rapportering.

§ 4 Utvecklingsarbete

Overférmyndaren ska vidta 8tgarder i syfte att verksamheten inom ansvarsomridet kan
bedrivas s3 rationeilt som méjligt. Atgarderna ska avse savil inre organisation och ar-
betsformer som férhdliandet till allménhet och andra myndigheter.

OVERFORMYNDARENS ARBETSFORMER

8§ 5 Sammansittning

Férutom dverférmyndaren ska en erséttare utses. Qverférmyndaren och ersittare utses
av kommunfullméktige for fyra ar. Valet ska forrattas fore utgangen av december m3nad
det &r da allménna val av kommunfullméktige &gt rum och gélla fr.o.m. den 1 januari
aret darpa.

Om overférmyndaren &r férhindrad ska 6verférmyndarens erséttare tjanstgéra i dverfor-
myndarens stélle,

§ 6 Tillganglighet
Overférmyndaren ska minst en gang i veckan vara tillgangtig for allmé&nheten.

OVRIG FORVALTNING
§ 7 Uppgifter enligt speciallagstiftning

Overférmyndaren &r registeransvarig fér de personregister som dverférmyndaren fér i sin
verksamhet och férfogar Gver. :

§ 8 Samrad

Overférmyndaren bér samrdda med Ovriga ndmnder och andra myndigheter samt med
enskilda organisationer i fragor, dar éverférmyndaren s& bedémer lampligt. Overférmyn-
daren ska ocksa verka fér att samréd sker med dem som utnyttjar dess tjanster. Gver-
férmyndaren far fr8n dvriga namnder, beredningar och anstéllda i kommunen begéra in
de yttranden och upplysningar som behdvs fér att dverfdrmyndaren ska kunna fullgéra
sina uppgifter och har skyldighet att till andra namnder och anstillda lamna yttranden
och upplysningar i motsvarande omfattning.
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§ 9 Delegering fran kommunfullmiktige

Overférmyndaren ska sjélv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mal och
drenden som faller inom éverférmyndarens forvaltningsomrade, med ratt att pa kommu-
nens vagnar tréffa dverenskommelse om betalning avfordran, anta ackord, ingd forlik-
ning och sluta annat avtal, om inte fullmédktigebestdmt annat.

§ 10 Register- och arkivansvar
Overférmyndaren &r registeransvarig fér de personregister som dverfdérmyndaren for i sin
verksamhet. Overférmyndaren &r arkivansvarig inom sitt verksamhetsomrade.

§ 11 Diarium

Nar allman handling har kormmit In till eller upprattats hos dverférmyndaren, ska hand-
lingen registreras utan drdjsmal, om det inte &r uppenbart att den &r av ringa betydelse
for dverformyndarens verksamhet. I frAga om aliménna handlingar, fér vilka sekretess
inte galler, far dock registrering underldtas om handlingarna hélls sa ordnade att det
utan svarighet kan faststéllas om handling inkommit eller uppréttats.

§ 12 Viardehandlingar

Till verformyndarens foérvaltning hérande vérdehandlingar ska férvaras pa betryggande
sétt.

§ 13 Delgivning
Delgivning sker med éverférmyndaren eller dverférmyndarens erséttare.

§ 14 Undertecknande av handlingar

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av éverférmyndaren ska underteck-
nas av overférmyndaren eller vid forfall for denne av dverférmyndarens ersattare och
kontrasigneras av chefen fér kommunstyrelsekontorets administrativa enhet eller dennes
ersittare. I dvrigt bestammer éverférmyndaren vem som ska underteckna handlingar.

§ 15 Jav
1 fraga om jév galler vad som &r féreskrivet i kommunallagen.




