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RIKTLINJER FOR MOBILTELEFONI

Dessa riktlinjer utgdr en del av kommunens Informations- och kommunikationspolicy och
Strategi for mobiltelefoni for foértroendevalda och anstéllda. Riktlinjerna faststélls av
Kommunstyrelsen, som aven kan faststalla eventuella tillhGrande manualer.

Allmant

Mobiltelefonen ar ett arbetsredskap for att uppna en effektiv anvandning av kommunens
resurser och nyttan tillsammans med kostnaden ska vara avgodrande vid anskaffning och
anvandning.

Mellan kommunen och innehavaren ska upprattas en ansvarsforbindelse dar det klart
framgar vem som handhar och ansvarar for mobiltelefonen. Den ger ocksa en bekraftelse
pa att personen ar medveten om de regler som géller for anvandningen samt rutiner for
aterlamnande och forlust.

Beslut

Forvaltningschefen fattar beslut om anskaffning av mobiltelefoner/avgor behovet av
mobiltelefoner samt omprévar detta kontinuerligt. Vaxeln/receptionen genomfor ko-
pet och ansvarar ocksa for registrering. Fore inkop skall eventuella inkopsavtal och
abonnemangsavtal som kommunen har understkas for basta inkép. Kommunhusets re-
ception har information om befintliga avtal rérande telefoni och skall alltid konsulteras
fore inkop.

Anvandning

Kommunen har tecknat avtal om féretagsabonnemang med en mobiloperator (Telia).
Avtal utanfor detta far endast tecknas i undantagsfall och forst efter samrad med eko-
nomichefen/kommunkansliet. Avtalet innebar att specificerad rakning kan erhallas och
eftersom eventuella privata samtal skall betalas av innehavaren, skall specificerad ra k-

ning tillampas.

> lakttag telefondisciplin - samtal fran och till mobiltelefon ska alltid héllas korta och
sakliga. Anvand i férsta hand kontorstelefonen.

> Du har mobiltelefonen bl.a. for att kunna bli nddd - lyssna darfor regelbundet av Ditt
mobilsvar.

> Medflyttning/vidarekoppling fran kontorstelefon till mobiltelefon far endast ske i un-
dantagsfall. Vidarekoppling av mobiltelefon till kommunens vaxel far inte forekomma.

> Anvand aldrig mobiltelefon om samtalet kan ringas fran en stationar telefon.
> Konfidentiell information bor inte lamnas via mobiltelefon.

> Ha endast mobiltelefonen pdslagen nar du ostort kan ta emot samtal.
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> Forvaltningen erhaller specificerad samtalsredovisning, som skall godkannas och sig-

neras av innehavaren innan telefonrakningen gar vidare for attest. Eventuella privata
samtal skall markeras sarskilt. Innehavare far inte attestera sig egen telefonrakning.

Mobiltelefoner ska stoldmaéarkas.

Mobiltelefonen ska vid avgang eller andrad befattning aterlamnas utan anmodan sista
arbetsdagen.

Innehavare av mobiltelefon ansvarar for att forlust av utrustning snarast anmals till
den natoperator som anlitas sd att utrustningen kan sparras mot obehorig anvand-
ning (enligt den instruktion som lamnas av teleoperatdren). Anmalan om férlusten
ska aven snarast ske till ansvarig (kommunkansliet). Vid stdld av mobiltelefonen ska
aven polisanmalan goras av mobiltelefoninnehavaren.

Vid vistelse utomlands - notera att den uppringande endast betalar for samtalet till
Sveriges grans - évriga kostnader belastar den uppringda.




MELLERUDS KOMMUN

| KOMMUNAL FORFATTNINGSSAMLING | Flik M

Titel

RIKTLINJER FOR MOBILTELEFONI
(Tillh6r kommunens telefonstrategi)

R:Kansli/Kfs/RiktlinjerMobil.doc

Faststalld av KS § 116

Den 11 september 2001

Sida

Ersatter

| Utbytt den

|Sign 1:3

ANSVARSFORBINDELSE - INNEHAV AV TELEUTRUSTNING

Typ av utrustning:

MOBILTELEFON )

ANNAN UTRUSTINING Lottt e ettt et e e e e r e e anas

FABRIKAT: v TILLVERKN.NR: .

FORVALTNING . ...ttt e
INNEHAVARE: ... e
ABONNENTNR: -« ettt e
ANSTALLD: () FORTROENDEVALD: O)

TELEFONEN HAR STOLDSKYDDSMARKTS O)

Jag har tagit emot utrustning enligt ovan och forsékrar att jag samtidigt tagit del av gal-
lande regler enligt “MOBILTELEFONSTRATEGI” och tillhérande riktlinjer/manualer.

Jag ansvarar for att forlust av utrustning snarast anmals till den n&toperator som anlitas
(s& att utrustningen kan sparras mot obehdérig anvandning) samt till ansvarig pa forvalt-
ningen. Vid behov ska &ven polisanmalan ske.

Jag ansvarar for att utrustningen aterlamnas vid andrad befattning eller senast vid an-
stallningens/uppdragets upphdrande.

Mellerud den

Underskrift

Personnummer

Denna ansvarsforbindelse uppréattas i 2 exemplar, varav den anstallde och kommunkans-

liet (vaxeln) erhaller var sitt.




