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RIKTLINJER FOR ANVANDNING AV INTERNET

Dessa riktlinjer utgor en del av kommunens Informations- och kommunikationspolicy och
Internetstrategi och faststalls av Kommunstyrelsen. For e-posthanteringen, se ocksa do-
kumenten "e-poststrategi" och "Riktlinjer for e-post”.

ALLMANT

I Melleruds kommun har vi en positiv installning till att utnyttja Internet och e-post, bade
for att effektivisera verksamheten och 6ka de anstilldas kompetens. S& langt ekonomiskt
och tekniskt mojligt bor darfor alla PC/arbetsstationer ha tillgang till Internet och varje
anstalld fa en egen e-postadress.

I kommunikation inom och utom kommunens eget nat bor observeras ett antal riktlinjer,
varav de flesta handlar om sunt fornuft och att folja de regler som galler fér offentlighet
och sekretess.

Grundlaggande ar att PC eller andra IT-resurser ar arbetsgivarens egendom och stalls till
forfogande for att utfora arbetsuppgifter i tjansten. Internet ar en kalla till mycket kun-
skap aven om den i manga fall inte ar lattfunnen.

Det ar positivt om kommunens anstallda lar sig att sbka och utnyttja information och
hjalpmedel som finns pa Internet. Det innebar givetvis inte att natsurfande, som inte ar
arbetsrelaterat, far ske under arbetstid sa att kvalitet och omfattning pa utfort arbete
aventyras.

Det ar inte tillatet att nyttja kommunens resurser for att Agna sig at, eller besoka hemsi-
dor som &agnas at terrorism, rasism eller annan krankande verksamhet, spel eller porno-
grafi. Det ar inte tillatet att nyttja kommunens resurser for bisyssla utan arbetsgivarens

medgivande.

SAKERHET

Det ar inte tillatet att frAn Internet ladda ner eller installera program pa PC/arbetsstation.
Inte heller att anvanda disketter/CD-ROM-skivor med filer/program fran andra datorer an
de som finns pa arbetsplatsen. Vid osdkerhet skall kommunens datatekniker kontaktas.

Observera att l6senordet till Din anvandaridentitet ar att betrakta som en vardehandling.
Du ar ansvarig for det som gors med din kod. P& samma satt kan man utanfoér vart nat
identifiera trafik som kommer fran vart nat. Det innebar att det som sands kommer att
relateras till Melleruds kommun . Du far darfor inte via natet upptrada pa ett saddant satt
eller i sddana syften att Du riskerar att misskreditera kommunen eller dess anstéllda.

Av sékerhets- och sekretesskéal skall skarmslackare med I6senord anvandas.
Mark aven att nar Du surfar s& kommer de hemsidor Du besoker att lagga information p&

din PC om var Du har varit och hur ofta, sa kallade cookies. Dessa &ar att betrakta som
allman handling p4 samma satt som listan 6ver Dina e-postmeddelanden.
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E-post till och frdn arbetsplatsen kan aldrig anses som privat korrespondens och e-post-
meddelanden som inte hor till arbetet skall utvaxlas med stor sparsamhet och med om-
déme. Vid hantering av e-post maste reglerna om offentlighet och sekretess iakttas.

All e-post och annan kommunikation via Internet boér betraktas som om Du sant vykort.
Den ska saledes inte innehalla information som man ar angelagen om att obehdériga ej
laser. Sekretessbelagd information far darfoér aldrig skickas via e-post.

Observera dock att det inte ar friga om ndgon generell 6vervakning via systemet eller
loggar utan endast for att sékerstalla efterlevnad av beslutat regelverk.

JURIDISKA REGLER

Tank pa att det ar den som skrivit/upprattat en handling som har upphovsratten till do-
kumentet. Anvand darfor inte andras material for publikation p& natet utan att vederbo-
rande givit tillstand till detta. Du kan annars gora Dig skyldig till upphovsrattsintrang,
vilket innebar att Du kan bli ersattningsskyldig och dessutom adomas straff (boter eller
fangelse).

Observera att det inte ar tillatet att lagga in personuppgifter i datasystemet i strid med
personuppgiftslagen. Skriv inte heller in uppgifter som avser omddmen och varderande
upplysningar om enskilda individer.

Tank pa att det som Du lagger in i en natkonferens kan tas emot av alla som ar anslutna
till konferensen. Uppgiften blir allman handling hos alla myndigheter och majoritetsagda
kommunala foretag som ar anslutna till den aktuella konferensen. Tank ocksa péa att inte
lagga in uppgifter som kan vara sekretessbelagda hos myndigheten/foretaget eller hos
nagon annan kommun eftersom uppgifterna blir offentliga nar de laggs in i konferensen.

SAMMANFATTNING

Sammantaget har vi saledes féljande regler for Internethantering och E-post i kommu-
nen.

Du far inte besdka hemsidor som agnas at terrorism, rasism eller annan krankande
verksamhet, spel, droger eller pornografi. Det ar inte heller tillatet att via e-post
framja sadant.

Hall en hog sakerhetsniva (skarmslackare med PW, mm).

All publicering som du gér som tjansteman i kommunen, d v s med din identitet i
kommunens system, ska ske i kommunens intresse och folja kommunens riktlinjer.

Var observant pa upphovsmannarattsliga regler.

Privat e-post far anvandas sparsamt och med omddéme och under férutsattning att
kommunens riktlinjer efterfoljs (se e-poststrategi och riktlinjer for e-post).

e-post skall i vissa fall diarieforas (se ocks& Manual for arendehantering).
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ANSVARSFORBINDELSE - ANVANDNING AV INTERNET
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ANSTALLD: () FORTROENDEVALD: ()

Jag forsakrar hdrmed att jag tagit del av gallande regler enligt “INTERNETSTRATEGI" och
tillhdrande riktlinjer/manualer.

Jag ansvarar for att min hantering av Internet sker i enlighet med gallande lagstiftning,

regler och riktlinjer.

Mellerud den

Underskrift

Personnummer

Denna forbindelse upprattas i 2 exemplar, varav den anstéllde och kommunkansliet er-

haller var sitt.




