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ALLMANT

Syftet med denna policy ar att tydliggéra de regler och lagar som finns for tjanstefordon
efterféljs. Policyn ar anpassad till for tiden gallande skatteregler. Ett fér oss maximalt
utnyttjande av Mellerud kommuns fordon skall uppnas. Policyn innefattar alla
kommunens leasade eller &gda fordon.

Mellerud kommun forbehaller sig ratten att fran tid till annan andra dessa regler for att
de styrs av gallande skatteregler eller andra forutsattningar foér denna policy.

Ansvarig for denna policy &r Kommunstyrelsen.
Operativt ansvarig ar respektive chef.

REGLER FOR TJANSTEFORDON
Anvandande

Mellerud kommuns fordon far endast anvandas vid tjanstekdrning, om féraren anvander
fordonet privat uppstar en bilforman enligt Riksskatteverket (RSV). Sakraste sattet att
garantera att fordonet inte anvands privat ar att parkera bilen p& arbetsplatsen vid
arbetstidens slut och lamna bilnycklarna pa arbetet.

Om fordonet ingéar i Mellerud kommuns pool och ar en bokningsbar resurs skall nycklarna
lamnas in till receptionen snarast efter anvandandet.

Om personal har jourtjanstgoring och maste ha bilen lattillganglig, s far fordonet
anvandas mellan hemmet och arbetet utan att bilforman uppstar (RSV).

Korjournal innehallande datum, matarstallning vid start- samt stopptillfallen, kérda
kilometer, resmal, signatur och arende skall foras vid nyttjande av tjanstefordon.
Anvands fordonet av endast en person som dagligen har likartade kdrningar behéver
matarstallningen och forare bara fyllas i en gang per dag.

Kostnader

Den forvaltningen som leasar eller ager fordonet svarar for dess kostnader. Hyrs bilen ut
internt inom Melleruds kommun s far den uthyrande forvaltningen en intakt till fordonet
enligt gallande priser. Mellerud kommuns leasade fordon ar en resurs fér kommunen som
bor utnyttjas maximalt mot det avtal som kommunen har tecknat. Bilansvarig eller chef
ska darfor se till att det sker en rotation pa bilar inom och mellan forvaltningar, sa att det
sker ett maximalt utnyttjande av avtalet fér Melleruds kommun.

REGLER FOR ANVANDANDE AV MELLERUD KOMMUNS MASKINER

Maskiner &gda eller inhyrda av Melleruds kommun fér endast anvandas for uppdrag inom
tjansten. Allt utnyttjande for privat bruk ar férbjudet.

Anskaffning

Det ar den chef med delegation som beslutar om anskaffning av tjanstefordon.
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Val av leverantdr samt bilmarke

Val av bilmarke samt leverantdr gors enligt den senaste upphandlingen.
Miljokrav

Enligt upphandling.

Sakerhetskrav

Enligt upphandling.

ANVISNINGAR FOR ANVANDANDE AV TJANSTEFORDON

Underhall och vard

Foraren ansvarar for att bilen ar i trafiksakert skick genom att kontrollera fordonet samt
att kontakta verkstad vid behov. Bilen skall hallas ren sa gott det gar. Den leasade bilen
ar att betrakta som kommunens egendom och bor hallas i ett sddant inre och yttre skick
att inte ndgon negativ uppmarksamhet riktas mot Melleruds kommun. FGr gemensamma
bilar galler ett delat ansvar. Tvatt av fordon skots via Tekniska forvaltningens OSA
verksamhet, kontakta Forradsansvarig for vidare information och avtal.

Reparationer och service

Den ansvarige for fordonet ska se till att fordonet servas och skots enligt de
rekommendationer som finns.

Forsakringar

Samtliga fordon ar férsékrade

Parkeringsboter

Samtliga parkeringsbéter skall betalas av féraren personligen.
Forteckning

Varje forvaltning skall ha en férteckning dver de leasade samt av Melleruds kommun
agda fordonen.




