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Malsattning

Ramavtal/avropsavtal ska finnas for samtliga frekventa varugrupper
Inkdpsberattigade ska i huvudsak endast gora avrop pa befintliga avtal.

e Direktupphandlingar under troskelvardena ska endast ske i undantagsfall och da pa
ett reglerat satt.

Lagen om offentlig upphandling (LOU) 2007:1091

LOU reglerar offentlig upphandling/inkép inom den sk. klassiska sektorn. For inkép av
varor och tjanster 6verstigande 200.000 Ecu (ca. 1.900.000 kr) géller gemensamma
regler for hela EU. For upphandlingar/inkdp understigande gransvardet géller Kap 15
LOU.

Lagen om upphandling (LUFS) 2007:1092

LUFS reglerar offentlig upphandling/inkép inom de sk. férsorjningssektorerna. For inkép
av varor och tjanster dverstigande 400.000 Ecu (ca. 3.800.000 kr) géller gemensamma
regler for hela EU. For upphandlingar/inkép understigande gransvardet géller Kap 15
LUFS.

Nagra fortydliganden:

¢ Upphandlande myndighet ar Melleruds kommun, det gar inte att endast se till sin
egen forvaltning eller avdelning nér gransvardet beréknas.

e Gransvardet avser summan inkop under avtalsperioden, ar avtalet 3 ar och det kops
for 650 tkr / ar inom myndigheten sa ska det ske en upphandling enligt Eu-regler.

e Direktupphandling far endast ske nar vardet ar I1agt. | Mellerud tillampas fem
basbelopp for varor och fem basbelopp for kvalificerade tjanster. Sker aterkommande
inkdp inom myndigheten av varan eller tjansten, ska upphandling ske. (se riktlinjer
for direktupphandling nedan)

Rutiner i Melleruds kommun

Kommunen har ingen egen inkdpsorganisation, varfor arbetsuppgifterna fordelas enligt

foljande:

¢ Forvaltningscheferna samordnar enheternas inképsbehov. Stammer av med 6vriga
forvaltningar. Den férvaltning som beddms kdpa mest upphandlar hela kommunens
behov.

e Fodrvaltningscheferna ansvarar for att enhetschefernas upphandlingar/inkdp sker
enligt LOU/LUFS.

¢ Vid gemensamma upphandlingar med dvriga Dalslandskommuner samordnar
inkdparen i Dalslandskommunernas Kommunalférbund. Verksamhets foretradare i
kommunen deltar i egenskap av sakkunniga. Ekonomichefen ar kontaktperson.

¢ Kommunens ekonomichef deltar i upphandlingar dar kommunal verksamhet
konkurrensutsatts.

e Miljokontoret tillhandahaller underlag for de miljokrav som ska stallas vid
upphandlingen. Miljokontoret kan vid behov vara behjalplig vid utvardering
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Att tanka pa vid en upphandling

Nyttja den konkurrens som finns pa marknaden
Basera upphandlingen pa ett tydligt forfragningsunderlag med kravspecifikation, dar
de viktigaste kriterierna vid prévning av anbud anges.

o laktta objektivitet. Det vill sdga tillampa en hog etisk standard, behandla
anbudsgivarna likvardigt.

¢ Verka for en fungerande konkurrens pa sikt, det vill sdga ge sma och medelstora
foretag mojlighet att konkurrera med de storre aktorerna pa marknaden, exempelvis
genom delad upphandling, krav om lagerfria kdop pa leveransorten eller hog
servicenivd med korta installelsetider. Bedémningarna ska vara rent affarsmassiga
och far inte leda till otillatet gynnande av lokal leverantor.

Miljohansyn

Vid samtliga upphandlingar ska varans/tjanstens miljopaverkan beaktas. Frekvent
forbrukning av varor med negativ paverkan pa miljon far inte forekomma.

AnbudsOppning
Inkomna anbud ska 6ppnas av Kommunfullmaktige sarskilt utsedda anbudsdppnare.
Avtalsférteckning

Ekonomiavdelningen administrerar en avtalsférteckning for hela kommunen. Efter
avslutad upphandling lamnas avtalen till ekonomiavdelningen. Avtalsférteckningen gors
tillganglig p4 kommunens intranat.

Riktlinjer for direktupphandling

Av ovanstaende kan man konstatera att nagot behov av direktupphandling inte borde
finnas. Det ar ett fatal varor/varugrupper dar Melleruds kommuns behov under en
tvaarsperiod understiger fem basbelopp.

“upphandlande myndigheter skall behandla leverantorer péa ett likvardigt och
ickediskriminerande satt” Detta géller aven vid direktupphandling, darfor ska aven varor
och tjanster dverstigande ett respektive tva basbelopp, upphandlas. Uppratta ett enkelt
forfradgningsunderlag, tillfrdga minst 3 leverantorer, dokumentera beslutet.

Efter en direktupphandling bor den som gjort inkdpet initiera en upphandling av
ramavtal. For att fanga upp behovet av ramavtal bor forvaltningen regelbundet ga
igenom inkdpsvolym per leverantor.




